
 

 

 

 

1. ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) 

2. ติดต่อประชาสัมพันธ์ 

3. สอบถามความประสงค์ของผู้ใช้บริการ 

4. รับค าร้อง 

5. กรอกเอกสารค าร้อง 

 - ขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

- การขอย้ายสถานศึกษา 

- การเปล่ียนแปลงข้อมูลนักเรียน 

- การรับสมัครนักเรียน 

6. ยื่นค าร้อง 

7. เสนอผู้รับผิดชอบด าเนินการ 

8. รับเอกสารตามค าร้อง 

9. ส้ินสุดการบริการ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 



 

 

 

 

1. ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) 

2. แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือรับร้อง) ที่ฝ่ายบริหารทั่วไป 

3. กรอกรายละเอียดในค าร้องหนังสือรับรอง 

4. ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองที่งานบริหารทั่วไปเพ่ือตรวจสอบข้อมูล 

5. เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง 

6. เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพ่ือลงนาม 

7. ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) รับหนังสือรับรองเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 

8. ส้ินสุด เวลาประมาณ 5 วัน 
 

 

 

 

1. ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) 

2. แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอย้ายสถานศึกษา) ที่ฝ่ายบริหารทั่วไป 

3. ยื่นค าร้องขอย้าย ที่ฝ่ายบริหารทั่วไป เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 

4. เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 

5. เสนอผู้บริหารโรงเรียน (ผู้รับผิดชอบ) เพ่ือลงนามอนุมัติการขอย้าย 

6. รับเอกสารตามค าร้อง 

7. ส้ินสุด เวลาประมาณ 5 วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 



 

 

 

 

1. ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) 

2. แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูล) ที่ฝ่ายบริหารทั่วไป 

3. กรอกรายละเอียดในค าร้อง 

4. ยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูล และเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนแปลงที่ฝ่ายบริหารทั่วไป

ตรวจสอบข้อมูล 

5. เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง บันทึกเปล่ียนแปลงข้อมูล 

6. ส้ินสุด เวลาประมาณ 5 วัน 

 

 

 

1. รับสมัคร ตามวัน เวลา ที่ทางราชการก าหนด 

2. สอบคัดเลือก 

3. ประกาศผลสอบ 

4. รายงานตัว 

5. มอบตัว 

6. ส้ินสุดการให้บริการ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

ขั้นตอนการรับสมัครเรียน 


